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;Como dar de alta diferentes
usuarios del despacho
en la plataforma?
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1. Accede a la plataforma (holaunibo.com) y clica en Acceso Administradores. Identificate con tu email y
contrasena.
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2. Clica en el menu “Configuracion” y accede a “Gestion de usuarios”
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& Detalle

Agregador financiero Gestion de usuarios

Gestiony delos

= Movimientos

Gestion y administracién de usuarios. Altas, bajas, actualizaciones
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3. Para crear un usuario consultivo (trabajador o colaborador del despacho) clica en el botdén +Crear
nuevo usuario.
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4. Rellena los datos del formulario. El nuevo usuario recibira un correo de activacion y

X Crear usuario Consultivo

Nombre

Nombre

Segundo apellido

Segundo apellido

Correo electrénico

Correo electronico

Selecciona tipo de documento

Selecciona tipo de documento

Fecha de emision

dd/mm/aaaa
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Primer apellido

Primer apellido

Alias

alias

Fecha de nacimiento

dd/mm/aaaa

Documentacién

Numero de documento
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Fecha de expiracién
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